Sukladno s ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (Narodne novine 130/10) i élankom
1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 78/11) i
¢lanka 73. Statuta Srednje skole za elektrotehniku i racunalstvo, Rijeka dana 12. oZujka
2012. god. donosim:

PROCEDURE

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Procedurama stvaranja ugovornih obveza (u dalinjem tekstu: Procedura) propisuje se
postupak stvaranja ugovornih obveza, nabavke roba i usluga, javne nabave i sve druge
ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Srednje Skole za elektrotehniku |
racunalstvo, Rijeka (u dalinjem tekstu: Skola) i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti,
osim ako posebnim propisom ili Statutom skole nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Ravnatelj/ica pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Skolu. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu
predloZiti svi zaposlenici, struéna tijela i Skolski odbor, osim ako posebnim propisom ili
Statutom skole nije uredeno drugacije.

Clanak 3.

Postupak zasnivanja obvezno-pravnih odnosa koji rezultiraju isporukom dobara/obavijanjem
usluga, odabire ravnatelj Skole sukladno odredbama posebnog zakona i opcih akata, zavisno
o vrijednosti ugovorene robe, usluga ili radova:

- vrijednost do 20.000,00 kn ravnatelj ugovara samostalno;

- vrijednosti od 20.001,00 kn do 30.000,00 kn ugovaraju se prema prethodnoj odluci

Skolskog odbora;
- vrijednosti preko 90.000,00 kn ugovaraju se uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora
i osnivaca.

Clanak 4.

Ravnatelj/ica moZe ovlastiti osobu za pokretanje procedure stvaranja ugovornih obveza.

Osoba koju ovlasti ravnatelj duina je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja/icu je i pribavljanje predloZene
ugovorne obveze u skladu sa vaZecim financijskim planom i planom nabave Skole.



Ukoliko osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi da predloZena ugovorna obveza nije u
skladu sa vaZecim financijskim planom i planom nabave, istu predloZenu obvezu ravnatelj/ica
duZan je odbaciti ili predloZiti Skolskom odboru promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 5.

Nakon Sto osoba koju je ravnatelj/ica oviastio utvrdi da je preflloZena ugovorna obveza u
skladu sa vaZecim financijskim planom i planom nabave, raynatelj/ica donosi odluku o
pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koja obvezuju Skolu, ravnatelj/ica je
obvezna izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom, odnosno
ugovornim obvezama.

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku davne nabave, odnosno nisu
ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o Javnoj nabavi
(Narodne novine 90/11) stvaranje obveza provodi se po sljedecoj proceduri:

STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

' Re
dbr
AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
i . . ..
Prijedlog za nabavu opreme svi zaposlenici / ponhuda
/koristenje usluga /radova profesori, narudZbenica,
| tijekom godine
aktivi, | nagrt ugovora
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti
Provjera je li prijedlog u skladu s ravnateljfica Akp DA —
financijskim planom odobrenje
voditelj . 2 dana od
/ proraéunom racunovodstva sklppanja S zaprimanja
p /nqrudzbe p J
) prijedloga
i planom nabave




Akp NE — negativan

odpgovor na
prijedlog za
skkapanje ugovora
/n@rudzbe
ne duZe od 30
dana od dana
Sklapanje ugovora Ravnatelj/ica Ugovor / narudzba

/ narudZba

| odnosno osoba koju

ovlasti

odobrenja
nadleznog tijela

Provjera ispunjenosti ugovorene
obveze

Ravnatelj/ica
odnosno osoba koju
ovlasti

Prijem robe/usluga

Po izvrienju
ugovorne ohveze




Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku Javne nabave, odnosno ispunjene

su zakonske pretpostavke provodenja istog skladno sa Zakonom o Javnoj nabavi (Narodne

novine 90/11) stvaranje obveza provodi se po sljedecoj proceduri:

1. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
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ll. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
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/l. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
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Il. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
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Clanak 8.

U skladu sa Uredbom o sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnoj ofigovornosti (Narodne novine
78/11), ravnatelj/ica Skole potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavijenog
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakongm o fiskalnoj odgovornosti
(Narodne novine 130/10).

A

U

Darko Vilenica, prof.)




Ova Procedura objavijena je na oglasnoj plo¢i dana 13. oZujka 2012. godine i stupila je na

snagu danom objave.

Klasa: 032-06/01-12-2

Ur. broj: 2170-56-02-12-1



